Перечень необходимых документов и технических средств
(до защиты кандидатской диссертации)

1. Заявление соискателя (2 экз.).

2. Ходатайство организации с места работы соискателя (для сторонних соискателей) (2 экз.).

3. Листок по учёту кадров (2 экз.).

4. Заверенные копии дипломов об образовании (2 экз.).

5. Удостоверение о сдачи кандидатских экзаменов (2 экз.).

6. Заключение кафедры по месту выполнения диссертации (2 экз.).

7. Заключение экспертной комиссии диссовета (2 экз.).
8. Справку из библиотеки о сдаче диссертации и 1-го автореферата в читзал (не менее чем за 30 дней до защиты).

9. Реестр (список) рассылки автореферата заверенный на почте (не менее чем за 30 дней до защиты). До рассылки заверяется Волковой Т.А. (2 экз.).
10. Автореферат диссертации (распечатанном и электронном виде). Остаётся в диссовете. Проверка – АНТИПЛАГИАТ.
11. 13. Диссертация (в распечатанном переплетённом и электронном виде). Остаётся в диссовете. Проверка – АНТИПЛАГИАТ.
12. Письма к иногородним членам диссовета. Заверяются Беликовым М.Ю. и Волковой Т.А., ставиться круглая печать факультета. Эти письма вкладываются в конверты при рассылки авторефератов.

13. Письма к членам диссовета работающим в КубГУ. Эти письма вкладываются в конверты при рассылки авторефератов.

14. Сведения от защищающихся по форме. Предоставляются до подготовки ПРОЕКТА ПРИКАЗА о защите (за 40 дней до защиты) Волковой Т.А.
15. ПРОЕКТ ЗАКЛЮЧЕНИЯ диссовета (27 экз.). Один экземпляр отдаётся учённому секретарю не менее чем за 10 дней до защиты.

16. Каждому члену диссовета (27 экз.) на защиту раздаточный материал (папку с файлами, в которой: автореферат, иллюстративный материал, проект заключения диссовета, ручка

17. Четыре маркированные почтовые карточки с указанием адреса соискателя (на двух карточках) и совета, где защищается диссертация (на двух карточках). На оборотной стороне карточки с адресом совета в верхнем углу указываются фамилия, имя, отчество соискателя и ученая степень, на которую он претендует.

18. 4 папки с завязками со скоросшивателем (папки из плотного картона, скоросшиватель надо аккуратно вклеить).
19. 4 конверта (формат А5, для наклеивания в папки). 12 стандартных конвертов (удлинённых, самозаклеевающихся) на защиту.
20. 2 новых батареек в диктофон (duracell turbo AAA Alkaline MN2400 или аналогичная).

21. Заявление от оппонентов на перевод денег (если потребуется).

22. Обращение в ведущую организацию (если потребуется).
Отзывы от официальных оппонентов, из ведущей организации (всё по 2 экз.) отдаются учёному секретарю не менее чем за 10 дней до защиты.
Все документы подаются в файлах и в папке с завязками.
