Перечень документов, входящих в АД
Из п. 42. «Положения о диссертационном совете»: «При положительном решении по результатам защиты диссертационный совет в течение 30 дней со дня защиты направляет в Минобрнауки России первый экземпляр аттестационного дела (АД) соискателя…» 
АД включает:
а) Сопроводительное письмо на бланке организации, на базе которой создан диссертационный совет, подписанное председателем диссертационного совета, с указанием даты отправки документов, в РГБ и ЦИТиС;
NB: сопроводительное письмо выдает ученый секретарь КубГУ при предоставлении АД для проверки
б) Заключение диссертационного совета по вопросу присуждения ученой степени доктора наук или кандидата наук 








2 экз.;
в) Отзывы 
- официальных оппонентов, 
- ведущей (оппонирующей) организации, 
- научного руководителя или научного консультанта, 
- и другие отзывы, поступившие на диссертацию и автореферат;
г) Заключение организации, где выполнялась диссертация или к которой был прикреплен соискатель 










1 экз.;
д) Автореферат диссертации 
- для диссертации на соискание ученой степени кандидата наук 


4 экз.

- для диссертации на соискание ученой степени доктора наук 


5 экз.;
е) Текст объявления о защите диссертации с указанием даты размещения на официальном сайте Минобрнауки России;
ё) Копии
· для соискателя ученой степени кандидата наук 
документа государственного образца о высшем профессиональном образовании, заверенная в установленном порядке, (лица, получившие образование за рубежом, включая граждан государств - участников СНГ, дополнительно представляют копию документа о признании и об установлении эквивалентности на территории Российской Федерации документа иностранного государства об образовании, выданного Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки);
· для соискателя ученой степени доктора наук
диплома кандидата наук, заверенная в установленном порядке (лица, получившие ученую степень за рубежом, включая граждан государств - участников СНГ, дополнительно представляют копию документа о признании и об установлении эквивалентности, выданного Минобрнауки России);
ж) Личный листок по учету кадров (Анкета) (по возможности);

з) Удостоверения
· для соискателя ученой степени кандидата наук
о сдаче кандидатских экзаменов, 

о сдаче дополнительного экзамена (для соискателей, имеющих высшее профессиональное образование, не соответствующее отрасли науки, по которой подготовлена диссертация);
и) Стенограмма заседания диссертационного совета (первый экземпляр), подписанная председателем и ученым секретарем диссертационного совета и заверенная печатью организации, на базе которой создан диссертационный совет;
к) Аудиовидеозапись заседания диссертационного совета в машиночитаемом цифровом формате, фиксирующая ход заседания в соответствии с порядком, определенным пунктами 38 - 41 настоящего Положения;
л) Протокол счетной комиссии;
м) Опись документов, имеющихся в деле, подписанная ученым секретарем диссовета;
н) Электронный носитель, на котором размещаются документы, перечисленные в подпунктах "а" - "г" и "к" настоящего пункта, 
а также электронный полнотекстовый вариант диссертации.
NB:

– с аттестационным делом по защите диссертации на соискание ученой степени доктора наук дополнительно направляется первый экземпляр диссертации;
– в конверт, приклеенный на внутреннюю сторону обложки папки аттестационного дела, вкладываются:
· карточки почтовые








с указанием адреса соискателя







2 экз.

с указанием адреса диссовета (КубГУ)






2 экз.
Примечание: на оборотной стороне карточек с адресом диссовета (КубГУ) необходимо обязательно указать ФИО соискателя и степень, на которую он претендует;
· карточки регистрационно-учетные 





2 экз.;
В АД, представленное ученому секретарю КубГУ для проверки, вкладываются информационные карты диссертации (ИКД): 
для диссертации на соискание ученой степени кандидата наук 


3 экз.

для диссертации на соискание ученой степени доктора наук 



4 экз.
     Документы, входящие согласно п. 43 настоящего Положения…, во 
      второй экземпляр аттестационного дела соискателя (дубликат):

Во второй экземпляр аттестационного дела соискателя, которое хранится в диссертационном совете в течение десяти лет, помимо вторых экземпляров или копий документов, предусмотренных в пункте 42 настоящего Положения, входят следующие документы:
а) заявление соискателя;
б) протокол заседания диссертационного совета при приеме диссертации к защите;
в) явочный лист членов диссертационного совета, подтверждающий их присутствие на заседании диссертационного совета при защите диссертации;
г) бюллетени тайного голосования в запечатанном конверте;
д) протокол заседания диссертационного совета при защите диссертации;
е) список адресатов, которым направлен автореферат (с указанием даты рассылки), подписанный ученым секретарем.

